INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre complelo del Conlralista: RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO CuUl: 3012765870101
Numero de contrato: 029-667-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 968-2024
Servicios: TECNICOS Nit del Contralista; 88675475
Numero de Faclura: 470041099 Serie: 195C6036
Del 02 al 31 de julio de
Honorarios Mensuales: Q4,838.71 Perlodo del Informe: 2024
Monto Total del Contralo Q29,838.71 Plazo del Contrato: 02/0712024 al 31/12/2024
Unidad Adminisiraliva donde presta CORO NACIONAL DE
los servicios: GUATEMALA

Objetivos del Contralo:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para el Coro Nacional
de Guatemala DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencla y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actlividades:

a). Se apoyd en la enlrega de informacién autorizada a las personas externas o internas al Coro Nacional de Guatemala,
b). Se apoyé en alender llamadas lelefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/o tomar mensajes del Coro Nacional de Guatemala.

¢). Se apoyd en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Nacional de Gualemala.

d}. Se apoyd en la elaboracién de correspondencia y olros decumentos solicitados por los puestos de Asistente Arlislico Ill, Asislente
Administrativo ll, Asistenle Administrativo Il, que son necesarios para el buen funcionamiento administrativo y artistico del Coro Nacional de
Guatemala.

e). Se apoyd en redactar e imprimir cartas, oficios, informes y demas documentos que se le soliciten, por parte del personal administrativo y
arlistico del Coro Nacional de Guatemala.

f). Se apoyé en la logistica (lamadas, recordalorios, seguimienio y oiras aclividades) en la organizacién de los concierlos y actividades que realice
el Coro Nacional de Gualemala.

g). Se apoyd en gestionar los procedimientos de permisos y ausencias del personal del Coro Nacional de Guatemala,
h). Se apoyé al personal adminisiralivo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Gualemala.

1). Se apoyé en la aclualizacion constanle de la agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva del Coro Nacional de Gualemala,

])- Se apoyo en el seguimienio a los procesos administrativos y artisticos que se realicen en el Coro Nacional de Gualemala.

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUNOZ

Nombre Completo-del.Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

= Firma de Contralista Firma y-sello-de la:Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de cqptrato: Dégima, Primera)
LoD ATROI0 WA ieZ o
Presidente
Junta Direcliva
Coro Nacional de Guatemaia



